Regulamento de Funcionamento da Creche e
Jardim-de-infancia

Aprovado em Reunido de Executivo de 16 de Fevereiro de 2016

Aprovado em Assembleia Freguesia a 29 de Fevereiro de 2016



Preambulo

Para um normal funcionamento da Creche/Jardim-de-infancia, € indispensavel a
existéncia de um Regulamento. Este define o conjunto de normas de funcionamento e deste
modo, permite aos pais e encarregados de educacdo conhecer de que forma esta organizada
a nossa Instituicdo, confiando na sua equipa e entendendo o trabalho que é realizado
diariamente com os seus filhos/educandos.

O respeito e consequente cumprimento destes seus enunciados proporcionar-lhe-ao
um relacionamento mais organizado, envolvente e mais eficaz entre toda a Comunidade
Escolar.

As criangas sdo para o executivo da Junta de Freguesia de Alfragide uma prioridade,
e por este motivo, aceitamos sugestdes e recomendagOes dos pais e encarregados de

educacdo para que juntos possamos contribuir para o enriquecimento cada vez maior das
nossas criangas.

A Presidente,

Beatriz Azevedo de Noronha
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Artigo 1°

Disposicoes Gerais

A Creche/Jardim-de-infancia € um estabelecimento de primeira infancia, dos 4 meses
aos 5 anos, da responsabilidade da Junta de Freguesia de Alfragide, destinado a
promover a formacédo e o desenvolvimento equilibrado da crianga tendo em vista a
insercdo na sociedade como ser autonomo, livre e solidario.

A Creche/Jardim-de-infancia visa ndo sO apenas as criangas a que se destina, mas
também a sua familia.

Artigo 2°

Objectivos Gerais

Assegurar o acolhimento das criangas promovendo actividades socioeducativas.
Integrar criangas com necessidades educativas especiais, contribuindo para uma
sociedade plena sem descriminacgéo ou excluséo.

Proporcionar a crianca um ambiente de alegria, afecto e seguranga, propicio a
iniciacdo de relacBes afectivas entre si, correspondendo assim as necessidades de
amor de cada crianca.

Promover o desenvolvimento pessoal e social de cada crianga, tendo como base
experiéncias de vida.

Fomentar a insercdo da crianga nos VAarios tipos de grupos sociais existentes na
sociedade.

Contribuir para que todas as criangas tenham igualdade no que diz respeito ao acesso
na sua aprendizagem.

Estimular o desenvolvimento global da crianca no respeito pelas suas caracteristicas
individuais e do desenvolvimento ao nivel da expresséo e da comunicacéo.

Artigo 3°

Responsabilidades dos Encarregados de Educacao

Acompanhar o processo de desenvolvimento do seu educando.

Contribuir de todas as formas para a educacao integra da crianca.

Colaborar e participar na vida da Instituicéo.

Contactar com a Educadora no dia e hora afixados de interesse da crianga, ou noutra
data de conveniéncia mutua.

Colaborar com a Instituicio na busca de solucbes para superar
problemas/dificuldades surgidas com a crianca de forma a ajuda-la no seu processo
de desenvolvimento.
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Artigo 4°

Definicdo de Valéncia

Entende-se por Creche, o estabelecimento que se destina a acolher, durante o periodo
de trabalho ou por impedimento dos Pais ou Encarregados de Educacéo, criangas dos
0 aos 3 anos de idade, proporcionando-lhes a continuidade dos cuidados assegurados
pela familia e as condicBes ao seu desenvolvimento.

Entende-se por Jardim-de-infancia, o estabelecimento que se destina a acolher,
durante o periodo de trabalho ou por impedimento dos Pais ou Encarregados de
Educacdo, criancas dos 3 aos 5 anos de idade, proporcionando-lhes a continuidade
dos cuidados assegurados pela familia e as condi¢cdes de preparac¢do ao ingresso no 1°
ciclo.

Artigo 5°

Obijectivos Especificos

Proporcionar o atendimento individualizado a crianca num clima de seguranca
afectiva e fisica que contribua para o desenvolvimento global encorajando a partilha
de experiéncias, respeitando os seus interesses ludicos, preferéncias, ritmos proprios,
etc.

Promover e/ou apoiar em colaboracdo com a familia no despiste precoce de qualquer
inadaptacdo ou deficiéncia, encaminhando adequadamente as situagdes detectadas.
Colaborar estritamente com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades,
em todo o processo evolutivo de cada crianca.

Artigo 6°

Inscricoes e Admissdes

A inscricdo para 0 novo ano lectivo sera feita durante o més de Marc¢o do ano lectivo
anterior. Sendo a renovacao realizada sempre no més anterior ao das inscricoes.
No acto de inscri¢do o Encarregado de Educacgdo preenchera uma ficha com os dados
relativos a crianga a seu encargo, pagando o respectivo valor de inscricéo.
Caso a crianca nao seja admitida por falta de vaga o valor da alinea anterior ser-lhe-a
reembolsado.
A ordem de admisséo das criancas na Creche/Jardim-de-infancia é:
a. Criancgas cujos encarregados de educacao estejam recenseados na Freguesia de
Alfragide,
b. Criancas que tenham irmé&os a frequentarem a Instituicéo,
c. Filhos de funcionarios, eleitos e colaboradores da Autarquia,
d. Criangas cujos encarregados de educacdo trabalhem na Freguesia de
Alfragide.
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Artigo 7°
Mensalidade

A mensalidade da Creche/Jardim-de-infancia é reajustada anualmente pela
Assembleia de Freguesia de Alfragide, de forma a fazer face as despesas inerentes ao
seu normal funcionamento.
O pagamento da mensalidade devera ser efectuado de 1 a 10 de cada més.
A mensalidade podera ser paga pelos meios de pagamento previamente definidos:

a. Cheque ou Numerério,

b. Pagamento automatico (Multibanco),

c. Transferéncia Bancaria (com entrega de comprovativo para confirmacédo de

pagamento e respectiva emisséo de recibo).

A mensalidade do més de Agosto sera dividida pelos restantes onze meses.
Salvo casos excepcionais e devidamente justificados, o atraso no pagamento da
mensalidade até ao dia dez do respectivo més, implica uma penalizacéo sobre o valor
da mensalidade.
O Executivo da Junta de Freguesia pode reduzir em 50% o valor da Mensalidade, no
méaximo a 20 criangas, nos casos analisados e validados pelos Servicos Sociais da
Junta de Freguesia; sempre que a soma dos rendimentos anuais dos dois progenitores
ndo ultrapasse o valor de 28 vezes o valor da Retribuicdo Minima Mensal Garantida
(RMMG).
7) Nas situacdes contempladas na alinea anterior é obrigatoria a reanalise por parte
dos Servigos Sociais da Junta de Freguesia num prazo maximo de 6 meses, bem
como, a comunicagdo por parte dos progenitores, sempre que haja alguma alteracdo
aos rendimentos declarados.

Artigo 8°

Suspensao ou cessacao da frequéncia da crianca

A frequéncia na Creche/Jardim-de-infancia podera ser suspensa ou cessada, mediante
determinagdo superior ou sempre que:
a. O atraso no pagamento das mensalidades seja superior a dois meses;
b. Ocorram circunstancias, que pela sua gravidade ou continuidade, ponham em
causa a frequéncia dos utentes ou perturbem o normal funcionamento dos
Servigos.



Artigo 9°

Funcionamento

1) A Creche/Jardim-de-infancia funciona de segunda a sexta-feira das 7h30m as
19h30m

a. O ndo cumprimento do horéario de saida das criancas tera um pagamento
adicional de 7,50€ (sete euros e cinquenta céntimos) por cada meia hora ou
parte, pagos na altura a auxiliar que esteve com a crianca;

b. A entrada das criangas na Creche/Jardim-de-infancia devera ser feita até as
9h30m, com excep¢do dos Encarregados de Educacdo que avisem
antecipadamente. Apds este horario a entrada das criancas sera feita por uma
auxiliar;

c. E proibida a entrada e circulacdo dos Encarregados de Educagio dentro das
instalacdes apds as 9h30m.

2) As criangas s6 poderdo sair quando acompanhadas pelos Encarregados de Educacéo,
pelas pessoas que constam na ficha de inscricio ou por pessoas previamente
autorizadas pelos encarregados de educacao.

3) A Instituicdo encerra durante 0 més de Agosto para férias.

4) A Instituicdo encerra nos Feriados Nacionais e no dia 11 de Setembro — feriado
municipal; no dltimo dia til de Julho e no primeiro dia util de Setembro; e sempre
gue motivos de forca maior obriguem ao encerramento da Instituicéo.

5) Caso haja falta de d4gua ou electricidade durante um periodo de tempo, as crian¢as
ndo poderdo frequentar a Instituicdo, sempre que ndo estejam reunidas as condic¢oes
necessarias ao bem-estar fisico e psicolégico das mesmas.

6) A Creche/Jardim-de-infancia ndo se responsabiliza por objectos pessoais extraviados
ou danificados.

7) Sempre que a crianca participe nos passeios e saidas da Creche/Jardim-de-infancia
necessita de uma autorizacdo dos pais, devendo esta ser devolvida a Instituicdo
atempadamente e devidamente assinada. Sem esta autorizacdo a crianca ndo podera
participar na actividade.

Artigo 10°
Assiduidade

1) Todas as faltas deverdo ser justificadas a Educadora.

a. Quando em numero igual ou superior a 5 dias consecutivos, por motivo de
doenca, deverdo ser justificados com declaracdo médica com indicacdo clara
da data em que a crianca pode frequentar de novo a Creche/Jardim-de-
infancia.



Artigo 11°

Doencas

1) E expressamente proibido a entrada na Creche/Jardim-de-infancia de criangas
manifestando sintomas febris ou outro tipo de manifestacdes de doenca e distlrbios
gastrointestinais, nomeadamente vomitos, diarreias, etc.

a. Todos os Encarregados de Educacdo deverdo informar a Educadora sobre as
indisposic¢des nocturnas ou de outras ocorréncias em casa (ex.°. queda, etc.),

b. Sempre que sejam notados sinais de indisposi¢do nas criancas, febre, diarreia,
parasitas (piolhos e I1éndeas) ou outras, 0s pais deverdo vir buscar de imediato
a crianca,

c. Se a crianca tiver febre durante a noite, mesmo medicada com antipirético,
ndo podera frequentar a Creche/Jardim-de-infancia sendo apds 24 horas sem
febre,

d. Os Encarregados de Educacdo cujos educandos tenham alguma alergia
deverdo entregar a educadora a respectiva lista de substancias as quais a
crianca € alérgica e também quando surjam novas alteracdes.

2) Quando haja necessidade de administrar algum medicamento este devera ser
entregue na sala de aula acompanhado de fotocOpia e/ou declaragdo medica,
devidamente identificada com o nome da crianga, a que hora deve tomar, bem como,
a quantidade a administrar.

Artigo 12°

Alimentacao

1) Sendo a alimentacdo um dos factores mais importantes no desenvolvimento da
crianca devera a mesma merecer 0s maiores cuidados.

a. A alimentacdo das criancas serd fornecida por uma empresa exterior que
confecciona e fornece as refei¢fes para todas as criangas, com excepcao dos
bebés até 1 ano, cuja alimentacao tera que ser trazida de casa,

b. E da responsabilidade da empresa que confecciona as refeices a afixagdo da
ementa semanalmente.

Artigo 13°
Acidentes
1) A Instituicdo toma responsabilidade na eventualidade de um acidente ocorrido no

horario de funcionamento desta, dando assisténcia médica imediata, com base no
seguro existente para o efeito.



Artigo 14°

Vestuario para a Creche

1) Cada crianca tem de trazer semanalmente, muda de roupa completa, len¢dis, fraldas
(quando se justifique), bata e chapéu.

Artigo 15°
Disposicoes Finais

1) Nos casos em que o presente Regulamento é omisso, observar-se-a4 o critério da

Instituicdo, de acordo com as suas competéncias e sem prejuizo da legislacdo em
vigor.



Tabela de VValores Ano Letivo 2015/2016

Mensalidade 300,00€
Mensalidade 180,00€
(filhos de funcionarios e eleitos a tempo inteiro)

Inscricao 180,00€
Inscricao 90,00€
(filhos de funcionarios e eleitos a tempo inteiro)

Renovacédo 90,00€

Irmaos

Desconto 15%

Pagamento Mensalidades (11 meses)
(ndo acumulavel com desconto irmaos)

Desconto 5%

Pagamento Atividades (10 meses)

Desconto 5%

Penalizacéo 10,00€
Atividades Extras (ndo obrigatorias)

Valor Mensal

Inglés 15,00€
Musica 9,00€
Ginastica (1 vez por semana) 6,50€
Ginastica (2 vezes por semana) 12,50€
Natacao (Inscricdo + seguro anual) 20,00€
Natacao (2 vezes por semana) 30,00€




